
 

 

 

 

 

 

 

 اعزًبسح ٔصف انجشَبيح الأكبدًٚٙ نهكهٛبد ٔانًؼبْذ

 
 

خبيؼخ انفشاد الأٔعػ انزمُٛخ اندبيؼخ:  

 انًؼٓذ: انًؼٓذ انزمُٙ كشثلاء

اداسح انًكزتانمغى انؼهًٙ: لغى رمُٛبد   

1/11/9119ربسٚخ يهئ انًهف:   
 

 

 

 اٌزٛل١غ                                                          اٌزٛل١غ

 

أ.د. فبػً محمد ظب٘ش اعُ اٌّؼبْٚ اٌؼٍّٟ:ٌمغُ: َ.د. ػٍٟ وبظُ ؽغ١ٓ              اعُ سئ١ظ ا  

اٌزبس٠خ :                                     1/11/9119اٌزبس٠خ :   

 

 دلك اٌٍّف ِٓ لجً 

 شؼجخ ػّبْ اٌغٛدح ٚرم٠ُٛ الاداء

ٚرم٠ُٛ الاداء: أ.َ.د. عؾش طفبء ٘بدٞ اٌغٛدح ػّبْ شؼجخاعُ ِذ٠ش   

:اٌزبس٠خ  

غ:اٌزٛل١  

 

ِظبدلخ اٌغ١ذ اٌؼ١ّذ                                                                                            

 

 

 وزارة التعليم العلي والبحث العلمي
 جهاز الاشراف والتقويم العلمي

 دائرة ضمان الجودة والاعتماد الأكاديمي
 

 

 



 ٔصف انجشَبيح الأكبدًٚٙ نمغى رمُٛبد اداسح انًكزت
 

 اٌزم١ٕخ الأٚعؾ اٌفشاد اٌّإعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ: عبِؼخ -1

 اٌّشوض: اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وشثلاء / اٌغبِؼٟ اٌمغُ -9

 اداسح اٌّىزترم١ٕبد  الأوبد٠ّٟ: لغُ اٌجشٔبِظ أعُ -3

 رمٕٟإٌٙبئ١خ: دثٍَٛ  اٌشٙبدح اعُ -4

 عٕٛٞ ثبٌٕغجخ ٌٍّشؽٍخ اٌضب١ٔخ / ِمشساد ثبٌٕغجخ ٌٍّشؽٍخ الاٌٚٝاٌذساعٟ:  إٌظبَ -5

 AACSBاٌّؼزّذ  الاػزّبد ثشٔبِظ -6

)ِٕظّبد ؽى١ِٛخ , ِٕظّبد اٌمطبع اٌخبص  بٌه ػلالخ ٚص١مخ ثغٛق اٌؼًّ ٕ٘الأخشٜ:  اٌخبسع١خ اٌّإصشاد -7

اٌجشاِظ الاوبد١ّ٠خ اٌخبطخ ثمغّٕب اعزٕبدا اٌٝ اٌزغ١شاد رط٠ٛش ٚرؾذ٠ش ئر ٠زُ  اٌخشع١ٓاٌزٞ ٠غزمجً ٚاٌّخزٍؾ ( 

 .غٛقاٌؾبطخ فٟ رٌه اٌ

 1/11/9119اٌٛطف:  ئػذاد ربس٠خ -8

 ٠ّٟ:دالأوب اٌجشٔبِظ أ٘ذاف -9

 اعداد ملاكات تمنٌة مؤهلة للعمل فً ادارة المكاتب وإعمال السكرتارٌة 

 ٌاسٌة له العمل على مطابمة مخرجات البرنامج الاكادٌمً مع المواصفات الم 

  سرعة بالمكتب وتنفٌذ  الاوامر بدلة عالٌة و لأدواتان ٌكون الخرٌج من البرنامج لادر على استخدام الامثل

 لٌاسٌة

  الفاعل بالمجتمع والتعامل مع  والتأثٌر بالأخرٌنتدرٌب الخرٌج على العمل الجماعً والاتصال الفعال

 الاختصاصات المرٌبة من اختصاصه

  الطالب المتخرج الى التطوٌر والتجدٌد واستٌعاب التغٌر الحاصل فً بٌئة العمل المتغٌرة .زرع الرغبة لدى 

 - ثٕبء اٌضمخ ٌذٜ اٌطبٌت لأزبط الافىبس الاثذاػ١خ ٚاٌّجزىشح ٚاٌؾش ػٍٝ اٌزفى١ش خبسط اٌظٕذٚق. 

  

 ٚاٌزؼٍُ ٚاٌزم١١ُ اٌزؼ١ٍُ ٚؽشائك اٌّطٍٛثخ اٌزؼٍُ ِخشعبد -11

 ٚاٌفُٙ اٌّؼشفخ -أ 

       اٌّىزت ثاداسح رؾم١ك اٌّؼشفخ اٌّزىبٍِخ اٌّزؼٍمخ  -1

ثٕبء ث١ٕخ رؾز١خ ِؼشف١خ ٠غزٕذ ػ١ٍٙب  اٌطبٌت ٌلأطلاق ثبٌجؾش اٌؼٍّٟ ؽٛي رخظظٗ الاداسٞ ٔؾٛ دساعبد  -9

 اػٍٝ 

رشغ١غ اٌطبٌت ػٍٝ ص٠بدح اٌّؼشفخ ِٓ خلاي الاؽلاع ٚاٌمشاءح ِٓ ِٕطٍك اٌؼٍُ علاػ اٌجشش٠خ فٟ ظً  -3

 اٌزطٛس اٌّزغبسع 

 رؼ١ٍُ اٌطبٌت اعزخذاَ رطج١مبد اٌؾبعت اٌؼشٚس٠خ لإداسح ؽ١برٗ اٌؼ١ٍّخ ٚاٌؼ١ٍّخ ثشىً اِضً   -4

 

 ثبٌّٛػٛع اٌخبطخ اٌّٙبساد -ة 



 المدرة على تصمٌم وادارة المكاتب بشكل امثل  .1

 نجاز الاعمال المكتبة ضمن الولت المحدد والتعامل بكل مرونة مع ضغط العمل  امكانٌة التخطٌط لا .2

مهارات تمنٌة متعدد مثل )التحدث والاستمبال , المراسلات , جمع وتبوٌب المعلومات , حفظ تخزٌن الملفات  .3

 غلال الامثل له (على الولت والاست طرة, السٌ

 امكانٌة عالٌة فً التحسس للمشكلات الادارٌة بالولت المناسب  واٌجاد الحلول متعدد واختٌار الحل الامثل لها  .4

 

  

 اٌزفى١ش ِٙبساد -ج 

 .اٌزٕٟ٘ اٌؼظف .1

 .اٌزؾ١ًٍ ػٍٝ اٌمذسح .9

 .اٌّشىلاد ؽً ػٍٝ اٌمذسح .3

 .الاعزٕجبؽ ػٍٝ اٌمذسح .4

 

 

 انشخصٙ( ٔانزطٕس انزٕظٛف ثمبثهٛخ انًزؼهمخ الأخشٖ انًٓبساد(ٔانًُمٕنخ  انؼبيخ انًٓبساد -د 

 فش٠ك. ػّٓ اٌؼًّ ػٍٝ اٌّمذسح .1

 .اٌفؼبي الارظبي ػٍٝ اٌّمذسح .9

 ثبلاخزظبص ٚػٍٝ اٌّزؼٍمخ ٚاٌزط٠ٛش اٌزذس٠ت ثشاِظ خلاي ِٓ اٌؼًّ ٚعٛق اٌّغزّغ فٟ اٌفبػً اٌزأص١ش .3

 .اٌّغز٠ٛبد ِخزٍف

 ٔانزؼهى انزؼهٛى غشائك -11

 .اٌّؾبػشح 

 .اٌّخزجش 

 .ٟاٌزذس٠ت إٌّٙغ 

 .سؽلاد ١ِذا١ٔخ 

 .ٟاٌزذس٠ت اٌظ١ف 

 انزمٛٛى غشائك -19

 .الاخزجبساد اٌشف١ٙخ 

 ا١ِٛ١ٌخ. الاِزؾبٔبد 

 اٌفظ١ٍخ. الاِزؾبٔبد 

 .الاِزؾبٔبد إٌٙبئ١خ 

 اٌؼ١ٍّخ. اٌّشبس٠غ 

 ثُٛخ انجشَبيح -13

انشٓبداد ٔانغبػبد  ثُٛخ انجشَبيح



 انًغزٕٖ / انغُخ
 سيض انًمشس أ

 انًغبق

اعى انًمشس أ 

 انًغبق

 انًؼزًذح انغبػبد انًؼزًذح

9118/9119 
ػذد انغبػبد نكبفخ 

 انًشاحم

رزطهت  دسخخ انذثهٕو

 يؼزًذح عبػخ (1991)

  انًشحهخ الأنٗ
لغى رمُٛبد 

 انغٛبحخ

(31) 

 عــــــبػخ اعجٕػٛب
 

  انًشحهخ انثبَٛخ
لغى رمُٛبد 

 انغٛبحخ

(31) 

 عــــــبػخ اعجٕػٛب
 

 

 

 

 انشخصٙ نهزطٕس انزخطٛػ14

يزع القدم خطط تحدين مدتسرة من اجل رفع الكفاءة العلسية )الشظرية والعسلية( للبرنامج التعليسي بسا يزسن تحقيق 
  اىداف القدم , يذسل التخطيط للتطهير عدة خطط مشيا نفذت ومشيا في طريق التشفيذ وكسا يلي :

 تطهير  التدريدين من خلال اغتشام  فرص الدورات التدريبية )داخل وخارج السعيد (  السرتبطة باختراصاتيم  .1
تحفيز التدريديين على زيادة حقيبتيم العلسية الستخررة من خلال  الاقبال على البحث العلسي السسشيج  .2

 وايزا تذجيعيم على الدير باتجاه الحرهل على الترقيات العلسية 
يز الاعزاء الفشيين على زيادة خبراتيم ومياراتيم التقشية الستخررة من خلال اغتشام فرص الدورات تحف .3

 التدريبية ذات العلاقة 
تهفير السشاخ الاداري الابداعي وتقبل الافكار الخلاقة ومحاولة تبشييا ضسن امكانيات وصلاحيات القدم  .4

 الستاحة 
القائسة على الاحترام والسداعدة وتقديم السذهرة بين الكادر التدريدي  تذجيع التعاون السثسر والعلاقات العسلية .5

 بسا يحقق اىداف القدم
الدعي لتهفير السشاىج والسرادر الحديثة بالتخرص العلسي للقدم وغشاء السكتبة لسجانية بكتب حدثيو الطبعة  .6

ة السرادر السهجهدة في بسا يخدم السدير التعليسية و محاولة تهفير كتب التخرص الاداري ضسن مجسهع
 السكتبة التدريديين

تذجيع الشذاطات اللاصفية للطلاب مثل حزهر السؤتسرات والشدوات التي تعهد بالشفع للطالب وايزا الانذطة 
 الرياضية التي تشسي في الطالب الحساس والعسل بروح الفريق وتفريغ الطاقة الدلبية وتجديد الشذاط .

 

 

 

 

 انمجٕل يؼٛبس -14



 لسم المبول  –وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً التً وضعتها لٌة الطلبة فً لسمنا وفك الا ٌتم لبول

  -من خلال عدة لنوات : المركزي

 لناة المبول المركزي 

 التخصصات المناظرة 

 لناة الموظفٌن المتمٌزٌن 

 (لبول الطلبة الاوائل على العراق من خرٌجً فروع الدراسة المهنٌة ) او ما ٌعادلها 

 الطلبة المسرعٌن 

 الطلبة الموهوبٌن 

 ٌىً لٕبح ِغّٛػخ ِٓ اٌششٚؽ ٚاٌؼٛاثؾ لا ٠غغ روش٘ب ٕ٘ب 

 

 

 أْى يصبدس انًؼهٕيبد ػٍ انجشَبيح -15

 الاخزظبص ؽمً فٟ إٌّٙغ١خ اٌؼ١ٍّخ اٌىزت. 

 اٌزخظظ١خ اٌؼ١ٍّخ اٌىزت. 

 ٚاٌزخظظ١خ اٌؼبِخ الإٌىزش١ٔٚخ اٌجشاِظ. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 نسهذج وصف السقرر
 ٚطف اٌّمشس

ٌوفر وصف الممرر هذا إٌجازاً ممتضٌاً لأهم خصائص الممرر ومخرجات التعلم المتولعة من الطالب تحمٌمها 

مبرهناً عما إذا كان لد حمك الاستفادة المصوى من فرص التعلم المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصف 

 البرنامج.

 

 

 

 

 اٌزمٕٟ وشثلاء اٌّؼٙذ اٌّإعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .1

  قسم تقنيات ادارة المكتب    اٌّشوض/ اٌمغُ اٌؼٍّٟ   .9

 اداسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ سِض اٌّمشس/ اعُ  .3

 اعجٛػٟ أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .4

  عٕٛٞ اٌغٕخ/ اٌفظً  .5

 عبػخ 021 (اٌىٍٟ)ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .6

 2020-3- 25 ربس٠خ ئػذاد ٘زا اٌٛطف  .7

 أ٘ذاف اٌّمشس -8

ِٚٛاطفبد ٚأ١ّ٘خ ئداسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ِٓ إٌبؽ١خ الالزظبد٠خ ٚ اوغبة اٌطبٌت ِٙبسح ِؼشف١خ ػٓ ِفَٙٛ 

ٚاوغبة ا١ٌّضح اٌزٕبفغ١خ اعزخذاَ اٌّٛسد اٌجششٞ ٌٍٛطٛي اٌٝ اٌزشغ١ً الالزظبدٞ الاِضً  الاعزّبػ١خ ٚو١ف١خ

ٚرٌه ثبعزخذاَ وبفخ ٗ ِٓ عبٔت آخش ٘زا ِٓ عبٔت ٚط١بٔخ اٌّٛسد اٌجششٞ ٚسػب٠خ اٌغٛأت الأغب١ٔخ ٌ

 .اٌٛعبئً اٌؼ١ٍّخ ٔظش٠ب ٚ رطج١م١ب

 
 
 
 

 



 ِخشعبد اٌّمشس ٚؽشائك اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ ٚاٌزم١١ُ -9

     الأ٘ذاف اٌّؼشف١خ    -أ
   اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ٚاٌخٍف١خ اٌزأس٠خ١خ ٌٙب ٚأ١ّ٘زٙب فٟ وبفخ اٌغٛأتاْ ٠زؼشف ػٍٝ ِفَٙٛ اداسح  -0
 . ِؼشفخ اٌمٛا١ٔٓ ٚالأظّخ ٚاٌغ١بعبد اٌزٟ رؼجؾ ػًّ اٌّٛسد اٌجششٞ فٟ إٌّظّبد -2
 .   ِؼشفخ ٚظبئف اداسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ثذءًا ِٓ اعزمطبة اٌؼب١ٍِٓ ٚأزٙبءً ثزغش٠ؾُٙ -3

     الأ٘ذاف اٌّٙبسار١خ اٌخبطخ ثبٌّمشس  -ة

فٟ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ٚٔٛػ١خ الاداسح اٌخبطخ ثبٌّٛسد ثّٛلغ اداسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ِؼشفخ اٌطبٌت ثأٔٛاع  -0

 .  اٌجششٞ ف١ّب ارا وبٔذ ِشوض٠خ اٚ غ١ش ِشوض٠خ

 .  ِؼشفخ اٌزؾذ٠بد اٌزٟ رٛاعٗ اداسح اٌّٛاسد اٌجشش٠خ ٚالاعزشار١غ١بد إٌّبعجخ ٌزغبٚص ٘زٖ اٌزؾذ٠بد -2

خ ٚرؾ١ًٍ اٌٛظبئف ٌّؼشفخ اخز١بس ر١ّٕخ ِٙبسح اٌطبٌت ؽٛي ػ١ٍّخ رخط١ؾ الاؽز١بط ِٓ اٌّٛاسد اٌجشش٠ -3

 . الافشاد إٌّبعج١ٓ ٌٍؼًّ 

 الأ٘ذاف اٌٛعذا١ٔخ ٚاٌم١ّ١خ  -عـ

 رؾف١ض اٌطبٌت ٚر١ّٕخ ِٙبساد اٌزفى١ش اٌؼبٌٟ ٌذ٠ٗ  -1

 ٌغٍٛن الاعزجبلٟ ٌٍطلاة ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌزفى١ش إٌبلذ فٟ اٌزؼٍُرط٠ٛش ٚرؼض٠ض ا -2

 (.اٌّٙبساد الأخشٜ اٌّزؼٍمخ ثمبث١ٍخ اٌزٛظ١ف ٚاٌزطٛس اٌشخظٟ ) اٌّٙبساد اٌؼبِخ ٚاٌزأ١ٍ١٘خ إٌّمٌٛخ  -د 

 اٌزٛاطً اٌٍفظٟ -1

 اٌؼًّ اٌغّبػٟ -2

 اٌزؾ١ًٍ ٚاٌزؾمك -3

 اٌزٛاطً اٌىزبثٟ -4

 اٌزخط١ؾ ٚاٌزٕظ١ُ  -5

 اٌّشٚٔخ -6

 ئداسح اٌٛلذ  -7

 اٌّجبدسح ٚاٌذافؼ١خ فٟ اٌؼًّ -8

 ؽشائك اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ     

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -2

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 .اعزخذاَ ٚعبئً الا٠ؼبػ ٚ أعٙضح اٌؼشع اٌشل١ّخ ٌٍّٛاػ١غ اٌزٟ رزطٍت رٌه -5

 ؽشائك اٌزم١١ُ    

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب -1

 ِٓ اٌطلاة اٌؼىغ١خاٌزغز٠خ  -2



 رؼبث١ش اٌٛعٗؽش٠مخ  -3

 ساق اٌؼًّاٌزمبس٠ش ٚا -4
 



 ث١ٕخ اٌّمشس -11

ِخشعبد  اٌغبػبد الأعجٛع

اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ

اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع

 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ ؽش٠مخ اٌزؼ١ٍُ

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ِفَٙٛ ٚأ١ّ٘خ اداسح 

اٌّٛاسد اٌجشش٠خ 

 ِٚشاؽً رطٛس٘ب

اٌمبء ؽش٠مخ  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ا٘ذاف اداسح اٌّٛاسد 

اٌجشش٠خ ٚٚظبئفٙب 

 ٚاٌفشػ١خاٌشئ١غ١خ 

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

اٌّؼٛلبد ٚاٌزؾذ٠بد 

اداسح  اٌزٟ رٛاعٗ

اٌّٛاسد اٌجشش٠خ 

ٚالاعزشار١غ١بد ٌلاصِخ 

 ٌٍؾذ ِٓ ٘زٖ اٌّؼٛلبد

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

اٌّشوض٠خ ٚاٌلاِشوض٠خ 

فٟ اداسح اٌّٛاسد 

 اٌجشش٠خ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌؼًّ اٌزمبس٠ش ٚاٚساق -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ِٛلغ اداسح اٌّٛاسد 

اٌجشش٠خ فٟ ا١ٌٙىً 

 اٌزٕظ١ّٟ ٌٍّٕظّخ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

رخط١ؾ الاؽز١بط ِٓ 

اٌّٛاسد اٌجششٞ: 

ِٓ  -اٌّفَٙٛ ٚالا١ّ٘خ

اٌزٞ ٠مَٛ ثؼ١ٍّخ 

ِٓ اٌزٞ  –اٌزخط١ؾ 

 ٠مَٛ ثؼ١ٍّخ اٌزخط١ؾ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ؽشق رمذ٠ش اٌطٍت ػٍٝ 

 –اٌّٛاسد اٌجشش٠خ 

ؽشق رؾ١ًٍ اٌّؼشٚع 

ِٕٙب ٚو١ف١خ ِؼبٌغخ 

اٌفبئغ اٚ اٌؼغض فٟ 

 اٌّٛسد اٌجششٞ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

رؾ١ًٍ ٚرٛط١ف 

اٌٛظبئف: ِفَٙٛ 

ٚخطٛاد رؾ١ًٍ 

ا٘ذاف رؾ١ًٍ  -اٌٛظبئف

 اٌٛظبئف

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

 اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3



 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4 

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

رظ١ُّ ِفَٙٛ ٚاعب١ٌت 

ِفَٙٛ  –اٌٛظبئف 

ٚا١ّ٘خ رٛط١ف 

 اٌٛظبئف

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ِفَٙٛ ٚا١ّ٘خ 

ِظبدس  –الاعزمطبة 

 الاعزمطبة  

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ِفَٙٛ الاخز١بس ٚاٌزؼ١١ٓ 

خطٛاد ػ١ٍّخ  –

 الاخز١بس

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1 ِفَٙٛ الاعش اٚ اٌشارت 

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ا١ّ٘خ  -أٛاع الاعٛس 

 ٔظُ الاعٛس

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

خطٛاد رظ١ُّ ٔظُ 

 الاعٛس

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

ِٓ  اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

 

 

ِفَٙٛ رم٠ُٛ الاداء 

ٔغبػ ٚفشً  –ٚأ١ّ٘زٗ 

 ٔظبَ رم٠ُٛ الاداء 

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

ؽش٠مخ اٌمبء  -1 ؽشق رم٠ُٛ الاداء 

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌؼىغ١خ ِٓ اٌزغز٠خ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

اداسح ٚاػزّبد ٔزبئظ 

 رم٠ُٛ الاداء

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9



 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3- 

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

ِفَٙٛ ٚأ١ّ٘خ ٚا٘ذاف 

 رذس٠ت اٌؼب١ٍِٓ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

رؾذ٠ذ الاؽز١بعبد 

اعب١ٌت  -اٌزذس٠ج١خ

رم١١ُ وفبءح  –اٌزذس٠ت 

 ٌزذس٠ت

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

 -رٕف١ز ثشاِظ اٌزذس٠ت

اٌزٛل١ذ اٌضِبٟٔ 

ٚاٌّىبٟٔ ٌجشاِظ 

 اٌزذس٠ت

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

ِفَٙٛ اٌؾٛافض 

ٚرطٛس٘ب فٟ اٌفىش 

ا١ّ٘خ ٔظبَ -الاداسٞ

 اٌؾٛافض

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌزٕٟ٘اٌؼظف  -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

ِشاؽً رظ١ُّ ٔظبَ 

 اٌؾٛافض

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

ِفَٙٛ اٌّضا٠ب ٚاٌخذِبد 

اٌّمذِخ ٌٍؼب١ٍِٓ 

ششٚؽ  –ٚأٛاػٙب 

إٌظبَ اٌفؼبي ٌٍّضا٠ب 

 ٚاٌخذِبد

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1
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ثشاِظ أٙبء خذِبد 

اٌؼب١ٍِٓ ٚاؽبٌزُٙ اٌٝ 

 اٌزمبػذ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

ؽش٠مخ اٌمبء  -1 اٌّبي اٌفىشٞسأط 

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4

ئػبفخ  4 اعجٛػ١ب

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 

ؽش٠مخ اٌمبء  -1 سأط اٌّبي الاعزّبػٟ

 اٌّؾبػشاد

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘ -9

 اٌّجبس٠بد اٌؼ١ٍّخ3-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 

الاِزؾبٔبد ثّخزٍف -1

 أٔٛاػٙب

اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ ِٓ  -9

 اٌطلاة

 ؽش٠مخ رؼبث١ش اٌٛعٗ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٚساق اٌؼًّ -4



 

 ًَٕرج ٔصف انًمشس

  

 ٔصف انًمشس

 

 

٠ٛفش ٚطف اٌّمشس ٘زا ئ٠غبصاً ِمزؼ١بً لأُ٘ خظبئض اٌّمشس ِٚخشعبد اٌزؼٍُ اٌّزٛلؼخ ِٓ اٌطبٌت رؾم١مٙب ِجشٕ٘بً ػّب ئرا وبْ 

فشص اٌزؼٍُ اٌّزبؽخ. ٚلاثذ ِٓ اٌشثؾ ث١ٕٙب ٚث١ٓ ٚطف اٌجشٔبِظ.لذ ؽمك الاعزفبدح اٌمظٜٛ ِٓ   

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وشثلاء اٌّإعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .1

  لغى رمُٛبد اداسح انًكزت    اٌمغُ اٌؼٍّٟ  / اٌّشوض .9

يشحهخ ثبَٛخ انحبعٕة  رطجٛمبد   اعُ / سِض اٌّمشس .3  

 اعجٛػٟ أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .4

  عٕٛٞ  اٌفظً / اٌغٕخ .5

عبػخ91 ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ )اٌىٍٟ( .6  

9191-3- 96 ربس٠خ ئػذاد ٘زا اٌٛطف  .7  

أْذاف انًمشس -8  

ٚدٚسٖ فٟ رٛف١ش اٌٛلذ ٚاٌغٙذ  اٌؾبعٛةرطج١مبد اوغبة اٌطبٌت ِٙبسح ِؼشف١خ ٚػ١ٍّخ فٟ ِبدح 

اصٕبء رطج١ك اٌجشاِظ ٚاٌزطج١مبد اٌّخزٍفخ ٚرغ١ًٙ اٌزفبػً ِغ رٍه اٌزطج١مبد ٚاٌزٛاطً ِٓ خلاي 

.ٚغ١شٖ اٌؼًّ اٌّىزجٟ    



يخشخبد انًمشس ٔغشائك انزؼهٛى ٔانزؼهى ٔانزمٛٛى -9  

     الأ٘ذاف اٌّؼشف١خ    -أ

 اٌؾبعٛة ٚ أ١ّ٘زٗ ٚأ٘ذافٗ ػٍٝ ع١ّغ ِغز٠ٛبد اٌزطج١ك. رطج١مبد اْ ٠زؼشف ػٍٝ ِفَٙٛ -1

 . اٌؼًّ ػ١ٍٗ ٚو١ف١خ  اٌؾبعجبدرطج١مبد اْ ٠زؼشف ػٍٝ  -9

 .  رطج١ك اٌششائؼ ٚاٌؾشوخ ٚاٌؼشع اْ ٠زؼشف ػٍٝ  -3

 ا.رطج١ك ١ِٚضاد وً  رطج١ك الاوغً  اْ ٠زؼشف ػٍٝ -4

    الأ٘ذاف اٌّٙبسار١خ اٌخبطخ ثبٌّمشس  -ة

 ٚالأٚاِش اٌخبطخ ثٗ. رطج١مبد اٚف١ظ  اْ ٠زؼٍُ و١ف١خ اٌزفبػً ِغ  -1

 أوغً ٚثٛسث٠ٕٛذٚسلخ  اْ ٠زؼٍُ و١ف١خ اٌزفبػً ِغ ثشاِظ الأٚف١ظ ٚو١ف١خ اػذاد  -9

 ٘زٖ اٌزطج١مبد ٚاعزخذاِٙب ثّٙبسح .اْ ٠زؼٍُ و١ف١خ اٌزفبػً ِغ  -3

 الأ٘ذاف اٌٛعذا١ٔخ ٚاٌم١ّ١خ  -عـ

 ٚاٌزؾٛي اٌٝ اٌّٙبسح فٟ الاداء  اٌطبٌت لذسحٚرط٠ٛش ٚرؼض٠ض ِٙبسح  -1

 .اٌزؼٍُ اٌزخط١ؾ ِٓ اعً إٌّبلشخ ٚرط٠ٛش ٚرؼض٠ض  -9
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ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1 (4-1أعبع١بد اٌؾبعٛة ٚرطج١مبرٗ اٌّىزج١خ اٌغضء )   

 رأ١ٌف أ.َ.د. ص٠بد محمد ػجٛد

ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ )اٌّظبدس( 9  ِمذِخ فٟ اٌؾبعٛة ٚالأزشٔذ 

 د.ػجذ الله ػجذ اٌؼض٠ض اٌّٛعٝ

      اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب            

 اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,....  (

.اٌؾبعٛةاٌؼ١ٍّخ فٟ اخزظبطبد  اٌىزت  

 اٌّٛالغ الاٌىزش١ٔٚخ اٌّزخظظخ ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 
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 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌضبٌش 

ػشش 

ٚاٌشاثغ 

ػشش 

ٚاٌخبِظ 

 ػشش

ئػبفخ ِخشعبد  3

 اٌزؼٍُ

 رش٠ذ اْ رفؼًارا 

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

اٌغبدط 

ػشش 

ٚاٌغبثغ 

ػشش 

ٚاٌضبِٓ 

 ػشش

ئػبفخ ِخشعبد  3

 اٌزؼٍُ

 ِبرا رؾت ٚرشغت

 اٌّؾبػشادؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 

اٌزبعغ 

ػشش 

ٚاٌؼششٚ

 ْ

ٚاٌؾبدٞ 

 ٚػششْٚ

ئػبفخ ِخشعبد  3

 اٌزؼٍُ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1 اٌّشب١٘ش

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

اٌضبٟٔ 

ٚػششْٚ 

ٚاٌضبٌش 

ٚػششْٚ 

ٚاٌشاثغ 

 ٚػششْٚ

ئػبفخ ِخشعبد  3

 اٌزؼٍُ
اٌؼًّ ٚػذَ 

 اٌؼًّ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌخبِظ 

ٚػششْٚ 

ٚاٌغبدط 

ٚػششْٚ 

ٚاٌغبثغ 

ئػبفخ ِخشعبد  3

 اٌزؼٍُ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1 اٌز٘بة ٌلاِبوٓ

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4



 

 

 

 

 

 

 
 

 نموذج وصف المقرر
 

 ٔصف انًمشس

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وشثلاء اٌّإعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .15

 لغى رمُٛبد اداسح انًكزت / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .16

 اداسح اٌٛلذ اعُ / سِض اٌّمشس .17

 اعجٛػٟ أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .18

 فظً اٚي اٌفظً / اٌغٕخ .19

 عبػخ 191 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .91

 9191-3- 97 ربس٠خ ئػذاد ٘زا اٌٛطف .91

 أ٘ذاف اٌّمشس -8

ٌلاثغبْ ثشىً ػبَ ٚثبٌٕغجخ ٌٗ وطبٌت ِزخظض فٟ دساعخ رؼش٠ف اٌطبٌت ثّفَٙٛ اٌٛلذ ٚأ١ّ٘خ ثبٌٕغجخ 

 الاداسح فّٓ اٌؼشٚسٞ اْ ٠زؼشف ػٍٝ ا١ّ٘خ اعزغلاي اٌٛلذ ٚػذَ اٌغّبػ ٌؼ١بػٗ.

 ٚػششْٚ

اٌضبِٓ 

ٚػششْٚ 

ٚاٌزبعغ 

ٚػششْٚ 

 ٚاٌضلاصْٛ

ئػبفخ ِخشعبد  3

 اٌزؼٍُ

الاش١بء اٌّزٕٛػخ 

 ؽٛي اٌؼبٌُ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 ٚاٌذساعبداٌزمبس٠ش  -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

ٌوفر وصف الممرر هذا إٌجازاً ممتضٌاً لأهم خصائص الممرر ومخرجات التعلم المتولعة من الطالب تحمٌمها 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصف التعلم مبرهناً عما إذا كان لد حمك الاستفادة المصوى من فرص 

 البرنامج.



 
 
 

 

 



 

 

 

 ٚؽشائك اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ ٚاٌزم١١ُ ّمشسبد اٌِخشع -9

 ٘ذاف اٌّؼشف١خالأ - أ

 

 ِٕظّبد الاػّبي.ٚأ٘ذافٗ ػٍٝ ِغزٜٛ ٚ أ١ّ٘زٗ  اداسح اٌٛلذ اْ ٠زؼشف ػٍٝ ِفَٙٛ  -1

 ؽش٠مخ اداسح اٌٛلذ ِٓ خلاي اػذاد اٌغغلاد. ِؼشفخ ٠زّىٓ اٌطبٌت ِٓ خلاي دساعخ ٘زٖ اٌّبدح ِٓ -9

الاعزغلاي اٌغ١ذ ٌٍٛلذ ِٚؼ١ؼبد اٌٛلذ ِٓ اعً اٌزم١ًٍ ِٓ اٌّؼ١ؼبد  ٠غزط١غ اٌطبٌت اْ ١ّ٠ض ث١ٓ -3

 .ٌٍٛلذ

 ّمشساٌخبطخ ثبٌ ١خاٌّٙبسارالأ٘ذاف   -ة

 فٟ و١ف١خ اعزغلاي اٌٛلذ ثظٛسح طؾ١ؾخ . ِؼشفخ اٌطبٌت -1

 اٌزغبسح الاٌىزش١ٔٚخ ٚو١ف١خ اداسرٙب ٚاٌزٛل١غ الاٌىزشٟٚٔ.اٌزؼشف ػٍٝ  -9

 ٠زّىٓ اٌطبٌت ِٓ اٌفظً ث١ٓ ٚظبئف الاداسح اٌزم١ٍذ٠خ ٚٚظبئف الاداسح الاٌىزش١ٔٚخ. -3

 الأ٘ذاف اٌٛعذا١ٔخ ٚاٌم١ّ١خ -عـ

 ٚالأزمبي ثٗ اٌٝ ِغزٜٛ اٌزفى١ش اٌؼبٌٟ رط٠ٛش ٚرؼض٠ض ِٙبسح اٌزفى١ش ؽغت لذسح اٌطبٌت -1

 رط٠ٛش ٚرؼض٠ض اعزشار١غ١خ اٌزفى١ش إٌبلذ فٟ اٌزؼٍُ -9

 إٌّمٌٛخ ) اٌّٙبساد الأخشٜ اٌّزؼٍمخ ثمبث١ٍخ اٌزٛظ١ف ٚاٌزطٛس اٌشخظٟ (.اٌزأ١ٍ١٘خ اٌؼبِخ ٚ اٌّٙبساد -د 

 اٌزٛاطً اٌٍفظٟ -1

 اٌؼًّ اٌغّبػٟ -9

 اٌزؾ١ًٍ ٚاٌزؾمك -3

 اٌزٛاطً اٌىزبثٟ -4

 اٌزخط١ؾ ٚاٌزٕظ١ُ -5

 اٌّشٚٔخ -6

 ئداسح اٌٛلذ -7

 

 ؽشائك اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 .رزطٍت رٌهاعزخذاَ ٚعبئً الا٠ؼبػ ٚ أعٙضح اٌؼشع اٌشل١ّخ ٌٍّٛاػ١غ اٌزٟ  -4

 ؽشائك اٌزم١١ُ

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب -1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ -3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 ث١ٕخ اٌّمشس -11

 اٌّفشداد إٌظش٠خ

ِخشعبد اٌزؼٍُ  اٌغبػبد الأعجٛع

 اٌّطٍٛثخ

اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع

 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ اٌزؼ١ٍُؽش٠مخ 

الأٚي 

 ٚاٌضبٟٔ

ئػبفخ ِخشعبد  4

ِفَٙٛ ٚخظبئض  اٌزؼٍُ

اٌٛلذ  اٌٛلذ/

 ٚٔظش٠بد الاداسح

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 اٌضبٌش

ئػبفخ ِخشعبد  9

اٌٛلذ ٚٚظبئف  اٌزؼٍُ

 الاداسح

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 اٌشاثغ

 

ئػبفخ ِخشعبد  9

 اٌزؼٍُ
اٌشؤ٠ب ارغبٖ اٌٛلذ 

افزشاػبد ؽٛي  –

 اٌٛلذ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 اٌخبِظ

ٚ 

 اٌغبدط

ِخشعبد  ئػبفخ 4

 اٌزؼٍُ

اداسح اٌٛلذ 

ٚاٌؼ١ٍّبد الأعبع١خ 

–/رخط١ؾ اٌٛلذ 

 اٌّشٚرخ -الاعجم١خ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 اٌغبثغ

ئػبفخ ِخشعبد  9

 اٌزؼٍُ

 –ا١ّ٘خ اٌزخط١ؾ 

إٌّزظ إٌّظُ 

 ٌزخط١ؾ اٌٛلذ.

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

اٌضبِٓ 

 ٚاٌزبعغ

ئػبفخ ِخشعبد  4

 اٌزؼٍُ
 –رغغ١ً اٌٛلذ 

 –أٛاع اٌٛلذ 

 رؾذ٠ذ الا٘ذاف.

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 

 اٌؼبشش ٚ

اٌؾبدٞ 

 ػشش

ئػبفخ ِخشعبد  4

 اٌزؼٍُ

ا١ّ٘خ ٚػغ 

رذ٠ٚٓ  -الا٘ذاف

 الا٘ذاف.

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

اٌضبٟٔ 

 ػشش

ئػبفخ ِخشعبد  9

 اٌزؼٍُ

الا٘ذاف اٌشخظ١خ 

 ٚا١ٌّٕٙخ ٚاٌزٕظ١ّ١خ

 اٌمبء اٌّؾبػشادؽش٠مخ  -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌضبٌش 

 ػشش

ئػبفخ ِخشعبد  9

 اٌزؼٍُ

أ١ّ٘خ –رٕظ١ُ اٌٛلذ 

 رٕظ١ُ اٌٛلذ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌشاثغ 

 ػشش ٚ

اٌخبِظ 

 ػشش

ئػبفخ ِخشعبد  4

 اٌزؼٍُ

اٌزف٠ٛغ .اعٍٛة 

ِٓ اعب١ٌت اداسح 

 اٌٛلذ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ِخشعبد  اٌغبػبد الأعجٛع

اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ

 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ ؽش٠مخ اٌزؼ١ٍُ اعُ اٌٛؽذح / أٚ اٌّٛػٛع

اٌغبدط 

ػشش 

ٚاٌغبثغ 

 ػشش

ئػبفخ  4

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 –ر١ّٕخ ِٙبسح اٌزف٠ٛغ 

 ِؼٛلبد اٌزف٠ٛغ.

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌضبِٓ 

ػشش 

ٚاٌزبعغ 

 ػشش

ئػبفخ  4

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

٘ذس اٌٛلذ اٚ اٌٛلذ اٌؼبئغ 

و١ف١خ  -اٌّفَٙٛ ٚالأ١ّ٘خ –

اٌغ١طشح ػٍٝ ِؼ١ؼبد 

 اٌٛلذ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ثبٌٛعٖٛؽش٠مخ اٌزؼج١ش -3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

ػششْٚ ٚ 

ٚاؽذ 

 ٚػششْٚ.

ئػبفخ  4

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

اٌؼٛاًِ اٌّإد٠خ اٌٝ ػ١بع 

 اٌٛلذ.

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌضبٟٔ 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  9

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ا١ّ٘زٙب  –اداسح الاعزّبػبد 

 ٚأٛاػٙب.

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌضبٌش 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  9

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1 اٌزؾؼ١ش ٌلاعزّبع

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

اٌشاثغ 

ٚاٌؼششْٚ 

ٚاٌخبِظ 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  4

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

رم١١ُ  –ل١بدح إٌّبلشخ 

 الاعزّبع

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 

اٌغبدط 

ٚاٌؼششْٚ 

ٚاٌغبثغ 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  4

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

ِشىلاد الاعزّبػبد 

 ٚاعب١ٌت اٌزغٍت ػ١ٍٙب

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

اٌضبِٓ 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  9

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 –اٌّفَٙٛ  –رف٠ٛغ اٌغٍطخ 

 اعب١ٌت اٌزف٠ٛغ -ٚالا١ّ٘خ 

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌزبعغ 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  9

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

 –اٌم١بدح اٌّفَٙٛ ٚالا١ّ٘خ 

 الاعب١ٌت اٌم١بد٠خ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

 اٌضلاصْٛ

ئػبفخ  9

ِخشعبد 

 اٌزؼٍُ

اٌم١بدح ٚػلالزٙب أّبؽ 

 ثؼ١ٍّبد اداسح اٌٛلذ.

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4



 انًفشداد انؼًهٛخ

يخشخبد انزؼهى  انغبػبد الأعجٕع

 انًطهٕثخ

 غشٚمخ انزمٛٛى غشٚمخ انزؼهٛى اعى انٕحذح / أٔ انًٕظٕع

الأٚي 

 ٚاٌضبٟٔ

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ِٕبلشخ ؽٛي ا١ّ٘خ اٌٛلذ 

 -ثبٌٕغجخ ٌٍفشد ٚاٌّغزّغ

ِٕبلشخ ٔظش٠بد اداسح 

 اٌٛلذ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌضبٌش 

 ٚاٌشاثغ

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ػشع اٌٛظبئف الاداس٠خ 

ٚػلالزٙب ثبٌٛلذ ٚاػذاد 

 ؽبلاد دساع١خ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 ٚاٌذساعبد اٌزمبس٠ش -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌخبِظ 

 ٚاٌغبدط

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ػشع اٌؼ١ٍّبد الاعبع١خ 

ؽبلاد دساع١خ ػٓ  -ٌلاداسح

اعزخذاَ اٌّشٚٔخ فٟ اػذاد 

 اٌغذاٚي

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 داٌّؾبػشا

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌغبثغ 

 ٚاٌضبِٓ

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

اػذاد ّٔبرط ٚالؼ١خ ٌغذاٚي 

 –ص١ِٕخ ِٓ لجً اٌطبٌت 

ػشع ّٔبرط ِخططخ 

 لأٛاع اٌغغلاد

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌزبعغ 

 ٚاٌؼبشش

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ؽبلاد دساع١خ ػٓ و١ف١خ 

ٚاػذاد الا٘ذاف رشر١ت 

 اٌغ١ذح

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌؾبدٞ 

ػشش 

ٚاٌضبٟٔ 

 ػشش

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

الا٘ذاف  ِٕبلشخ اٌفشق ث١ٓ

اٌشخظ١خ ٚا١ٌّٕٙخ ثشىً 

 ػٍّٟ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌضبٌش ػشش 

ٚاٌشاثغ 

 ػشش

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

رّض١ً ادٚاس ػٓ و١ف١خ 

ؽبلاد دساع١خ  –اٌزف٠ٛغ 

 ػٓ و١ف١خ اٌزف٠ٛغ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌخبِظ 

ػشش 

ٚاٌغبدط 

 ػشش

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ػشع ّٔبرط ِٓ ِؼ١ؼبد 

رؾذ٠ذ ٔزبئظ  –اٌٛلذ 

 ِؼ١ؼبد اٌٛلذ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

ػشش اٌغبثغ 

ٚاٌضبِٓ 

 ػشش

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

سعُ –رطجك لبػذح ثبسر١ٛ 

ِخططبد ػٓ اعجبة 

 ِؼ١ؼبد اٌٛلذ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 ساعبداٌزمبس٠ش ٚاٌذ -4

اٌزبعغ ػشش 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

اػذاد دساعخ ػٓ 

سعُ  –الاعزّبػبد 

ِخططبد ػٓ و١ف١خ اداسح 

 الاعزّبػبد

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ثبٌٛعٖٛؽش٠مخ اٌزؼج١ش -3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

ٚاؽذ 

ٚػششْٚ 

ٚاٌضبٟٔ 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ل١بدح اعزّبع ثشىً ػٍّٟ 

داخً اٌمبػخ اٌذساع١خ ِٓ 

 فجً اٌطٍجخ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-

 ِٓ اٌطلاةاٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ  -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌضبٌش 

ٚاٌؼششْٚ 

ٚاٌشاثغ 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ػشع اُ٘ ِشىلاد 

الاعزّبػبد ِٓ خلاي 

 اٌٛالغ اٌؼٍّٟ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4



اٌخبِظ 

 ٚاٌؼششْٚ

ٚاٌغبدط 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ؽبلاد دساع١خ ػٓ الادٚاس 

اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اٌّذ٠ش اصٕبء 

ػشع ّٔبرط  –الاعزّبع 

 لأّبؽ اٌم١بد٠خ

ؽش٠مخ اٌمبء  -1

 اٌّؾبػشاد

 اٌطلاث١خ اٌّغب١ِغ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب-

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ-3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4

اٌغبثغ 

ٚاٌؼششْٚ 

ٚاٌضبِٓ 

 ٚاٌؼششْٚ

ئػبفخ  4

 ِخشعبد اٌزؼٍُ

ؽبلاد دساع١خ ػٓ و١ف١خ 

اٌغ١طشح ػٍٝ اٌٛلذ 

 ثبعزخذاَ الاعٍٛة اٌم١بدٞ

 

ؽش٠مخ اٌمبء  -1
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 اٌشخظٟ (. إٌّمٌٛخ ) اٌّٙبساد الأخشٜ اٌّزؼٍمخ ثمبث١ٍخ اٌزٛظ١ف ٚاٌزطٛساٌزأ١ٍ١٘خ اٌؼبِخ ٚ اٌّٙبساد -د 

 اٌزٛاطً اٌٍفظٟ -1

 اٌؼًّ اٌغّبػٟ -9

 اٌزؾ١ًٍ ٚاٌزؾمك -3

 اٌزٛاطً اٌىزبثٟ -4

 اٌزخط١ؾ ٚاٌزٕظ١ُ -5

 اٌّشٚٔخ -6

 ئداسح اٌٛلذ -7

 اٌّجبدسح ٚاٌذافؼ١خ فٟ اٌؼًّ -8

 ؽشائك اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ

 ؽش٠مخ اٌمبء اٌّؾبػشاد -1

 اٌّغب١ِغ اٌطلاث١خ -9

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -3

 .اعزخذاَ ٚعبئً الا٠ؼبػ ٚأعٙضح اٌؼشع اٌشل١ّخ ٌٍّٛاػ١غ اٌزٟ رزطٍت رٌه -4

 ؽشائك اٌزم١١ُ

 الاِزؾبٔبد ثّخزٍف أٔٛاػٙب -1

 اٌزغز٠خ اٌّشرغؼخ ِٓ اٌطلاة -9

 ؽش٠مخ اٌزؼج١ش ثبٌٛعٖٛ -3

 اٌزمبس٠ش ٚاٌذساعبد -4



 ث١ٕخ اٌّمشس -11

يخشخبد انزؼهى  انغبػبد الأعجٕع
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 انزمبسٚش ٔانذساعبد -3
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 انزغزٚخ انًشردؼخ يٍ انطلاة -9

 انًشبسكبد انٕٛيٛخ-3

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -4
انزؼشف ػهٗ  11 17-18
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  - 11

  ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ1

 A.Ashley, (2003) "Oxford Handbook of )اٌّظبدس(ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 9

COMMERCIAL CORRESPONDENCE", new edition, 

Oxford University Press, USA. 

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 الاداس٠خ.اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ فٟ الاخزظبطبد 

 اٌّٛالغ الاٌىزش١ٔٚخ اٌّزخظظخ ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ
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صد٘بس اٌزغبسح الاٌىزش١ٔٚخ ٠زطٍت ِؼشفخ ٚاعؼخ ِٚٙبساد سثؾ اٌغبٔت إٌظشٞ ثبٌزطج١مٟ خظٛطب ا -9

 ٚاعؼخ ٌّٛاوجخ اٌزطٛساد اٌؾبطٍخ.

 
 

 

إَٔاع انخذيبد 
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َظبو انفبكظ، انزؼشٚف 

انكزبثخ ٔالاًْٛخ ٔغشق 

 ٔالاسعبل

غشٚمخ انمبء  -1

 انًحبظشاد

 انًدبيٛغ انطلاثٛخ -9

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -3

 الايزحبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب-1

 انزغزٚخ انًشردؼخ يٍ انطلاة -9

 انًشبسكبد انٕٛيٛخ-3

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -4

انزؼشف ػهٗ  5 91

اثش انزمُٛبد 

انًغزخذيخ فٙ 

 الارصبل

انزؼشٚف أَظًخ انحبعٕة، 

ٔربسٚخ ظٕٓسْب، اًْٛزٓب، 

 اعزخذايٓب كٕعٛهخ ارصبل

غشٚمخ انمبء  -1

 انًحبظشاد

 انًدبيٛغ انطلاثٛخ -9

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -3

 الايزحبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب-1

 انزغزٚخ انًشردؼخ يٍ انطلاة -9

 انًشبسكبد انٕٛيٛخ-3

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -4

انزؼشف ػهٗ  11 99-93

 اثش انزمُٛبد

انًغزخذيخ فٙ 

 الارصبل

الاَزشَذ، انزؼشٚف ٔالاًْٛخ 

 ٔاعزخذايّ كٕعبئم ارصبل

غشٚمخ انمبء  -1

 انًحبظشاد

 انًدبيٛغ انطلاثٛخ -9

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -3

 الايزحبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب-1

 انزغزٚخ انًشردؼخ يٍ انطلاة -9

 انًشبسكبد انٕٛيٛخ-3

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -4

ػهٗ  انزؼشف 91 94-97

 إَٔاع انشعبئم

إَٔاع انًشاعلاد انزٙ ٚكزجٓب 

انغكشرٛش، حدٕصاد انززاكش 

ٔانفُبدق، سعبئم انزُٓئخ، 

يغ رًبسٍٚ ػًهٛخ 

 ثخصٕصٓب

غشٚمخ انمبء  -1

 انًحبظشاد

 انًدبيٛغ انطلاثٛخ -9

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -3

 الايزحبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب-1

 انزغزٚخ انًشردؼخ يٍ انطلاة -9

 انًشبسكبد انٕٛيٛخ-3

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -4

اٌزؼشف ػٍٝ  15 98-31

 أٔٛاع اٌشعبئً

لٛائُ اٌجطبلبد اٌزغبس٠خ 

ٚاٌّخزظشاد اٌّزؼٍمخ 

ثبٌؼ١ٍّبد اٌزغبس٠خ 

 ٚأٛاػٙب

غشٚمخ انمبء  -1

 انًحبظشاد

 انًدبيٛغ انطلاثٛخ -9

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -3

 الايزحبَبد ثًخزهف إَٔاػٓب-1

 انًشردؼخ يٍ انطلاةانزغزٚخ  -9

 انًشبسكبد انٕٛيٛخ-3

 انزمبسٚش ٔانذساعبد -4


